2023-2024 EGITIM OGRETIM BAHAR YARIYILI iCiN
ISLETMEDE MESLEKI EGITIM SURECLERI

Isletmede Mesleki Egitime Baglama Sartlari;

1.Ders Basan Sarti; Birinci, Ikinci ve Ugiincii Yarryilda tiim dersleri* alarak basar1 ile tamamlamak;
2.0rtalama Sarti; Son GANO’nun en az 2,00* olmasi

Her iki sart1 da saglayan 6grenciler asagida sirasi ile agiklanan sekilde bagvuru yapabilir

Donem sonunda, Ek Sinav sonuglari agiklandigindan veya Yaz Okulu sonunda;

Alinmayan Dersi (A.D.), Devamsiz Dersi (D.Z.), Basarisiz Dersi (FF/FD) olanlar ders basari sartini
saglamadiklari i¢in bagvuru yapamazlar.

Tim dersleri basar1 oldugu halde son GANO’su 2,00 altinda olanlar ortalama sartin1 saglamadiklari igin
basvuru yapamazlar.

Islem Takvimi
Kayit Yenileme Tarihleri 5-9 Subat 2024
Bireysel Ogrenci Talep Islemi Son Giin 12 Subat 2024
Evrak Teslimi I¢in Son Tarihi 12 Subat 2024
Egitim Baslama Tarihi 19 Subat 2024
Egitim Bitis Tarihi 27 Mayis 2024
Sigorta-Ise Giris Islemleri 12 -16 Subat 2024
Isletmede Mesleki Egitim Ara Rapor Teslim Tarihleri 8-12 Nisan 2024
Isletmede Mesleki Egitim Uygulama Rapor Teslim Tarihleri 28 Mayis — 03 Haziran 2024

SIRASI iLE EGITIME BASLAMADAN ONCE YAPILACAK iSLEMLER

1.Asama: Basvuru Islemleri- Firma Kavit-Giris Islemleri

Isletme Kayit Durum: isletmede Mesleki Egitimi Yapmak istediginiz firmanin “ ime.cbu.edu.tr”
adresinde kayith olmasi gerekmektedir. Firma kayitli degil ise “ ika.cbu.edu.tr” bulunan “Yeni
Isletme Kaydi” butonunu kullanarak sistem iizerinden isletme kaydi olusturabilir.. Yeni Kayit
islemi sonrasi, Firmalarin olusturduklar1 kayitlar kontrol edilir ve uygun goriilmesi durumunda
sistem iizerinden onaylanir._Onaylanan firmalarin kayit esnasindan vermis olduklar1 cep
telefonlarina sisteme giris yapabilmeleri i¢in «kullanic1 adi» ve «sifre» bilgileri gonderilir.

Firma kaydinin onaylanma siiresi 2 is giindiir. Firma kayit islemini son giine birakmamaniz
gerekmektedir.

Firma_Giris: “ika.cbu.edu.tr” adresinde bulunan “Isletme Girisi” butonu ile kendileriyle
paylasilan SMS’teki bilgileri kullanarak sisteme giris yapabilirler.

2.Asama: Bireysel Ogrenci Talep islemi

Yukarida belirtilen egitime baslama sartim saglayan 6grenciler bireysel talepte bulunabilir
Final Sinav1 sonrasi, Biitiinleme Sinavi Sonrasi veya 2023 Giiz Eksinav sonrasi basari
durumunuza gore basvuruda bulunabilirsiniz.

Sistem_iizerinden Bireysel Ogrenci Talep islemi : Firma Yetkilisinin ¢ ika.cbu.edu.tr”
adresinden “Firma Girisi” — “Bireysel Ogrenci Talebi (T.C. kimlik No. ile)” gonderilmesi
gerekmektedir. Detayli ve gorsel anlatim icin; Isletme Bilgilendirme
Ve Sistem Kullanim Kataloguna bakabilirsiniz.
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EGITIME BASLAMAK iCiN GEREKLIi EVRAKLAR

Bireysel Talepte bulunduktan sonra asagidaki evraklari1 koordinatoriiniize teslim
edebilirsiniz.

1. Ogrenci Kabul Formu: manisamyo.mcbu.edu.tr — isletmede Mesleki Egitim
sekmesinin bulunan formu  arkali/onlii_sekilde ciktisini aliniz. Formda “Ogrenci
Bilgileri” kismini eksiksiz doldurunuz. Bireysel Talep isleminiz formu teslim ettiginiz
zaman onaylanmaktadir. Form icin tiklayiniz.

2. Miistehakhik Belgesi : E-devlet iizerinden Barkodlu ¢ikarilmasi zorunludur. Ogrenci
Kabul Formu ile birlikte Teslim edilmesi gerekmektedir. Belgenizde bor¢ durumunuza
iligkin bilgi var ise SGK 1ile goriisebilirsiniz.

o Devlet Katkisi almak isteyen firmalarn doldurmasi gereken isletmede Mesleki Egitim
Sozlesmesi ve Devlet Katkis1 Formun eksiz sekilde firma tarafindan doldurulup, 6grenci
tarafindan teslim edilir.

Boliim Koordinatoriinii 6grenmek icin tiklayiniz.

3.Asama:

Ders Secimi-Kayit Yenileme ve Harg Odemesi : 5-9 Subat 2024
UBS — Kayit yenileme tarihlerinde “ Isletmede Mesleki Egitim” dersini segip, varsa harg iicretini yatirarak
kayit yenileme islemini tamamlamak.

Uyarr: 1. Ve 2.Asamada belirtilen evraklar1 ve 3. Asamada belirtilen ders secimi/har¢ 6deme
islemlerini tamamlayan 6grenciler egitime baslayabilir.

2023 Giiz Ek Sinav sonuclar1 basarih olan 6grenciler, 9-12 Subat tarihlerinde kayit yenileme islem
yapabilir. Sorun yasamaniz durumunda erkan goriintiisii ile manisamyo@cbu.edu.tr adresimiz e-posta ile
bildirebilirsiniz.

Isletmenin Sigorta islemine dair evrak talep etmesi durumunda, 16 Subat 2024 tarihinde e-devlet {izerinden
alabilirsiniz.

Izleyici Ogretim Elemanimzi 6grenmek icin, 15-16 Subat tarihlerinde UBS — “Notlar” sekmesinden
bakabilirsiniz.

EGITIiMDE DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

1.0grenci Islemleri : Evrak Bildirme Asamasi :Saglik sorunu nedeni ile Saglik Raporlu Ogrenci, Meslek
Yiiksekokulumuza 2 giin igerisinde , dilekce ile raporunu géndermesi gerekir. Egitici Personel ve izleyici
Ogretim Elemanina 2 giin icerisinde bilgilendirir. Egitici Personelin Raporlu tarihleri puantaj islemesi gerekir.
Aksi takdirde SGK tarafindan uygulanacak yaptirimlar sonucu dogacak ceza ve prim borglarindan 6grenci
sorumlu tutulurlar. isletmede Mesleki Egitimde Ahnan Saghk Raporlari icin Dilekgesi icin tiklayiniz.
Ogrencilerin Sigortalilik durumlarinda bir degisiklik olmas1 halinde Meslek Yiiksekokulumuza Miistahaktik
Belgesi ile bilgilendirmek zorundadirlar.

2.Isletme tarafindan yapilacak islemler : Egitici Personel Atama Islemleri : Egitimin baslangic giinii Isletme
Yetkilisi tarafindan daha o6nce SMS ile kendileriyle paylasilan kullanici adi-sifre bilgilerini kullanarak
“ ika.cbu.edu.tr” adresinde bulunan “Isletme Girisi” giris yaparak sirasi ile > Yerlestirilen Ogrenciler >
Islemler > Egitici Personel Ata> Ogrenciye Ata islem asamalarini takip ederek atama isleminin tamamlanmasi
gerekmektedir. Egitici Personel, Her ayin ilk haftasi icerisinde bir dnceki aya ait devamsizliklarim IME
sisteminde bulunan Puantaj ekranindan gerekli islemleri yapilmasi zorunludur. Yukarida belirtilen islemlerin
detayli ve gorsel anlatim icin; Sistem Kullanim Kataloguna bakabilirsiniz.
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