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MESLEK YUKSEKOKULU

GENEL GOREV TANIMLARI
Yiiksekokul Miidiirii Gorev Tanimi

1. GOREVE ILISKIN BILGILER

1.1 Birimi: Manisa Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Mudiirligii
1.2 Gorevin Adi: Meslek Yiiksekokul Miidiirii
1.3 Bagh Bulundugu Unvan: Rektor

2. GOREVIN KAPSAMI
Yonetimi altinda bulunan Yiiksekokulda verilen egitim 6gretim hizmetlerinin en iist diizeyde
yuriitiilmesini saglamak icin gerekli is ve islemleri yiirtitmek.

3. YETKI VE GOREYV LISTESI

3.1 Yiiksekokul kurullarina bagkanlik etmek ve bu kurullarda alinan kararlar1 uygulamak,

3.2 Yiiksekokul birimleri arasinda diizenli ¢aligmay1 saglamak,

3.3 Harcama Yetkiligi gorevini yiiriitmek,

3.4 Yiiksekokul odenek ihtiyaglarini Rektorliige bildirmek, Yiiksekokul Yonetim Kurulu
onayini da alarak yiiksekokul biit¢esini Rektorliige sunmak,

3.5 Yiiksekokul kadro ihtiyaclarmi Rektorliige bildirmek,

3.6 Yiiksekokul birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel gozetim ve denetim
gorevini siirdirmek, disiplini saglamak,

3.7 Yiiksekokulun diger birimler, kuruluslar ve {ist yonetim ile iliskilerini diizenlemek, temsil
gorevini yerine getirmek,

3.8 Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

4. SORUMLULUK LISTESI

4.1 Yiiksekokulun ve bagli birimlerinin O6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde
kullanilmasi ve gelistirilmesi,

4.2 Yiiksekokulda gerekli giivenlik 6nlemlerinin alinmast,

4.3 Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasi,

4.4 Egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi,
4.5 Biitiin faaliyetlerin gdzetim ve denetiminin yapilmasi, takip ve kontrol edilmesi.



