UYGULAMA RAPORU YAZIM KILAVUZU

Meslek Yiiksekokulumuz Ogrencileri tarafindan zamaninda teslim edilmeyen ve bu
kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan raporlar degerlendirmeye alinmaz ve 6grenci Is
Yeri Uygulama Egitiminden basarisiz sayilir.

1. RAPOR YAZIM PLANI

Uygulama Raporu asagidaki boliimlerden olusur. (20 sayfadan az olamaz.)
Di1s kapak
I¢ kapak
Boliim 1. Isletme bilgileri
Boliim 2. Ara Rapor Metni (1 . ve 9. Haftalar arasinda yapilan isler)
Boliim 3. Uygulama Rapor Metni (10 ve 15 hafta arasinda yapilan isler )

Bolum 4. Ekler
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Bolim 5. OGRENCIi CALISMALARINI iZLEME FORMU( Son sayfada olmasi
zorunludur)

NOT 1: Uygulama Raporuna CD eklenmesi zorunludur.

CD igerisinde Ara Rapor ve Uygulama Raporu Metin ve Ekleri ayr1 dosyalar seklinde yer
almalidir.

NOT 2 Uygulama Raporu, A4 boyutunda tek sayfaya renkli yazdirilarak; Beyaz CILT ( On
kismi seffaf, kenar telli kismi seffaf ve arka kapak kism beyaz olmak zorundadir) ciltlenmis
sekilde ilgili 6gretim elemanina sunulacaktir.

CILTLEME ASAGIDAKI SEKILDE OLACAKTIR.
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NOT 3: Posta yolu ile gonderecek Ogrencilerin alict kismina izleyici 6gretim elemanin adi-
soyadin1 yazmasi zorunludur.

e UYGULAMA RAPORUNUN HER SAYFASINDA iS YERiIi EGTIM
SORUMLUSUNUN ADI-SOYADI, iMZASI VE SIRKET KASESI OLMALIDIR.

¢ RAPOR SAYFALARI SADECE FOTOGRAFTAN OLUSAMAZ. SAYFAYA
EKLENECEK FOTOGRAFLAR SAYFANIN YARISINI GECMEMELIDIR.

1.1. Béliim 1. Isletme bilgileri: isyeri Uygulamas: yapilan kurulusla ilgili; kurulusun adi
ve adresi, faaliyet alani, gelisimini tanitan kisa tarihgesi, calisan eleman sayisi, isletmenin imal
ettigi trtinler, vb. bilgiler yer almalidir.

1.2. Boliim 2. Ara Rapor Ana Metni: 1. Hafta ve 9. Haftalar arasinda yapilan
caligmalardan olusmalidir.

1.3. Bolim 3. Uygulama Rapor Ana Metni: 10. Hafta ve 15. Haftalar arasinda
yapilan ¢alismalardan olusmalidir.

1.4. EKler: Is Yeri Uygulama Egitimi ¢alismasi sirasinda yapilan ¢izimler, verilerden
olusmaktadir.

CD veya DVD zarf igerisinde raporun sonuna zimbalanmalidir. Zarfin iizerine EKLER
yazilarak icerigi asagida belirtilen sekilde olmasi zorunludur.

Her bir “EK” sunus sirasina gore;
Ara Raporu klasori i¢inde

Ek-1 (Ara Rapor)’un Word dosyasi,
Ek-2(Cizimler),

Ek-3(Fotograflar)

Uygulama Raporu klasorii i¢inde

Ek-1 Uygulama Raporu (Word dosyasti) ,

Ek-2 Cizimler,

Ek-3 Projeler,

Ek-4(Fotograflar) seklinde numaralandirilmalidir.

2. RAPOR YAZIM KURALLARI

» Yazim bilgisayarla Microsoft Word (12 punto Times New Roman) kullanilarak ve
kagidin tek yiiziine de yazilmalidir.

> Italik ve benzeri siislii, el yazisi gibi karakterler kullanllmamahdir.

» Kelimeler arasinda kullanilan virgiil ve noktadan sonra bir karakter bosluk
birakilmalidir.

» Bagsliklarin 12 punto Times New Roman olmasi zorunludur.



