MANISA CELAL BAYAR UNIiVERSITESI
DIJITAL YOKLAMA SIiSTEMIi
UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg
MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, Manisa Celal Bayar Universitesinde yiiriitiilen egitim-
ogretim faaliyetlerinde ogrencilerin derslere devam durumlarinin giivenilir, izlenebilir ve
dogrulanabilir bi¢imde belirlenmesi; Dijital Yoklama Sisteminin (DYS) kullanimina, kapsamina,

istisnalarina, yoklama kayitlarinin olusturulmasina ve diizeltilmesine iliskin usul ve esaslarin
diizenlenmesidir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, Universitede 6n lisans, lisans ve lisansiistii diizeyde yiiriitiilen
ders ve egitim-6gretim faaliyetlerinin DYS bakimindan kapsam durumunu; DYS kapsamindaki
derslerde dijital yoklama islemlerini; DYS kapsami disindaki faaliyetlerde uygulanacak devam
takibini; 6grenci, ders sorumlusu, akademik birim, 6grenci isleri ve teknik birimlerin gérev ve
sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslar, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Manisa Celal Bayar
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi, MCBU Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi ile Universitenin ilgili diger mevzuat ve Senato kararlarina dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen,;

a) Akademik birim: Fakiilte, enstitii, yliksekokul ve meslek yiiksekokulunu,

b) Akademik Birim DYS Sorumlusu: Dekan veya Miidiir tarafindan Dijital Yoklama Sistemi is
ve islemlerini onaylamak ve takip etmek iizere gorevlendirilen bir dekan yardimcisi veya
miidiir yardimeisini,

c) Alternatif yoklama: DYS’nin teknik ariza, erisim sorunu veya benzeri nedenlerle
kullanilamadig: istisnai durumlarda, dgrencinin derse katiliminmn Universite tarafindan kabul
edilen, yazili veya elektronik olarak dogrulanabilir ve gerektiginde kanitlanabilir yontemlerle
kayit altina alinmasini,

¢) Birim Y&netim Kurulu: Ilgili akademik birimin yénetim kurulunu,

d) Ders saati: Universite bilgi sisteminde ilgili ders veya sube icin tanimlanmis giin ve saat
araligini,

e) Ders sorumlusu: Dersi yiiriitmek ve yoklamay1 almakla gorevli 6gretim elemanini,

f) DYS: Ogrencilerin derslere devam durumlarmin elektronik ortamda izlenmesi amaciyla
Universite tarafindan kullanilan Dijital Yoklama Sistemini,



g) Fiziki yoklama: DYS kullanilmaksizin, 6grencinin derse fiilen katiliminin, dersin sorumlu
Ogretim eleman tarafindan 1slak imzali yoklama listesi kullanilarak kayit altina alinmasint,

&) OBS: Universitenin dgrenci bilgi sistemini,

h) Ogrenci isleri: ilgili akademik birimin dgrenci isleri birimini,

1) Telafi dersi: Ders programinda tanimli giin ve saat disinda, ilgili akademik karar ve tanimlama
ile gerceklestirilen dersi,

1) Telafi yoklamasi: Dersin fiilen yapildig1 halde teknik, idari veya diger gecerli bir nedenle ders
saatinde DY iizerinden tamamlanamayan yoklamanin, gerekgeli ve yetkilendirilmis bicimde
sisteme islenmesini,

J) Yardimci akademik personel: Ders sorumlusu tarafindan, ilgili dersin belirli grup, laboratuvar,
uygulama veya subelerinde yoklama islemi yapmak {izere DYS iizerinde yetkilendirilen
akademik personeli,

k) Yoklama: Ogrencinin derse fiili katilim durumunun belirlenerek ilgili ydnteme gore kayit altina
alinmasini ifade eder.

IKINCI BOLUM
DYS Kapsami, Kapsam Dis1 Faaliyetler ve Temel Ilkeler

Temel ilkeler

MADDE 5-(1) DYS bakimindan temel ilke; yoklamanin 6grencinin derse fiili katilimina
dayanmasi, ilgili dersin kendi giin ve saatinde, dogru ders veya sube ve 6grenci kayitlar tizerinden,
eksiksiz ve zamaninda alinmasidir.

(2) DYS kapsaminda bulunan derslerde, devam durumunun belirlenmesinde usuliine uygun DY'S
kayitlar1 esas alinir. Donem sonunda toplu yoklama olusturma, farkli ders veya subeler arasinda
yoklama tasima ya da diizenli bicimde eksik birakilmig ders saatlerini geriye doniik topluca
tamamlama islemi yapilamaz.

(3) Bagka bir 6grenci adina yoklama olusturulamaz; 6grenci derse katilmadigi hdlde mevcut,
katildig1 halde yok gosterilemez. Kullanici hesabi, parola veya diger erisim araglar1 baskasia
kullandirilamaz.

DYS kapsami ve kapsam dis1 dersler

MADDE 6- (1) DYS kapsamindaki dersler ile kapsam disinda birakilan ders ve egitim faaliyetleri
Senato kararlari, ilgili mevzuat ve bu Usul ve Esaslar ¢ergevesinde belirlenir.

(2) Bu Usul ve Esaslarin EK-1’inde sayilan ders ve faaliyetler DYS kapsami digindadir. EK-1"de
fiziki yoklama alinacag belirtilen derslerde 6grencilerin devam durumu fiziki yoklama kayitlar
esas alinarak belirlenir.

(3) Uzaktan egitim yoluyla yiiriitilen ve EK-1’de kapsam disinda gosterilen derslerde fiziki
yoklama alinmaz; devam, katilim ve izlemeye iliskin islemler Senato tarafindan belirlenen uzaktan
ogretim usul ve esaslarina gore yiiriitiliir.



(4) Isletmede Mesleki Egitim (IME), staj ve kurum disinda gerceklestirilen mesleki uygulama
faaliyetlerinde, isyeri puantaji veya ilgili uygulamaya 6zgii devam belgesi esas oldugundan ayrica
DYS veya fiziki yoklama alinmaz.

(5) Tip Fakiiltesinde yiiriitillen ders ve egitim faaliyetleri de egitim modeline 6zgii grup ve
uygulama diizenleri ile EK-1 ve ilgili 6zel mevzuat hiikiimleri dikkate almarak DY'S kapsaminda
yuritilir.

Kapsam dis1 tanimlama usulii
MADDE 7- (1) Kapsam dis1 ders veya faaliyetler, her donem basinda ilgili akademik birim
tarafindan belirlenir ve birim 6grenci isleri tarafindan DY S’de tanimlanir.

(2) Kapsam dis1 tanimlamalarda ilgili akademik kurul kararinin tarihi ve sayisi ile varsa karar eki
sistem tizerinde veya ilgili idari kayitta iliskilendirilir.

(3) Senato tarafindan veya bu Usul ve Esaslarla kapsam disinda birakilmayan bir ders, akademik
birimce tek tarafli olarak DY'S kapsami disinda tutulamaz.

(4) Zorunlu ve belgelendirilebilir istisnai haller diginda, donem igerisinde veya dénem sonunda
geriye doniik toplu kapsam dis1 birakma islemi yapilamaz. Zorunlu ve belgelendirilebilir istisnai
haller, gerekcesi ve dayanak belgeleriyle birlikte ilgili Birim Yo6netim Kurulu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir. Bu karar dogrultusunda DYS {izerinde yapilmasi1 gereken
kapsam dis1 birakma ve ilgili diger teknik tanimlama islemleri, Akademik Birim DYS Sorumlusu
tarafindan yetkili 6grenci isleri birimince gerceklestirilir.

UCUNCU BOLUM
Ders ve Yoklama islemleri

Donem baslangici kontrolleri
MADDE 8- (1) Ders sorumlusu, ilk yoklama alinmadan énce DYS ve OBS iizerindeki ders ad1 ve
kodunu, subeyi, 6gretim elemani bilgisini, ders giin ve saatlerini, teorik ve uygulama ayrimini ve
kapsam durumunu kontrol eder.

(2) Eksik veya hatali tanimlamalar, Akademik Birim DYS Sorumlusunun onayini miiteakip, ilgili
dersin ilk yoklamasi alinmadan once yetkili 6grenci isleri birimi tarafindan DYS iizerinde
diizeltilir.

(3) Ayni saatte birden fazla dersin bulunmasi, eski ve yeni ders kodlarinin birlikte kullanilmas1
veya ders ¢akigmast, ilgili dersin dogru saat, sube ve diger gerekli bilgilerinin tanimlanmamasi i¢in
gerekce olusturmaz. Ancak teknik veya akademik zorunluluk nedeniyle 6zel bir tanimlama
yapilmasmin gerekli oldugu hallerde, s6z konusu tanimlama Birim Yo6netim Kurulu karar
dogrultusunda, yetkili birimler tarafindan DY'S ve/veya OBS iizerinde izlenebilir ve denetlenebilir
sekilde gerceklestirilir.



Yoklamanin ders saati icinde alinmasi

MADDE 9- (1) Dijital yoklama, OBS’de taniml1 ders saati i¢inde baslatilir ve ders saati sona
ermeden tamamlanir.

(2) Haftalik ders programinda tanimli ve fiilen yiiriitiilen ders saatlerinin tamamai i¢in yoklama
alinmasi zorunludur. Dersin yalnizca bir kismi i¢in yoklama aliarak kalan ders saatleri yoklamasiz
birakilamaz. Bu hiikiim; blok ders, uygulama, laboratuvar, atolye, saha ¢caligmas1 ve benzeri sekilde
yiiriitiilen dersler bakimindan da, dersin fiili yiiriitiilme siiresi esas alinarak uygulanir.

(3) Teorik ve uygulama saatleri bulunan derslerde teorik ve uygulama boliimleri i¢in, devam
oranlarinin ayri izlenebilmesini saglayacak sekilde ayr1 yoklama kayitlari olusturulur.

(4) Yoklamanin alinma zamani dersin akisini aksatmayacak sekilde ders sorumlusu tarafindan
belirlenir; ancak islem birinci fikradaki ders saati sinirlari i¢inde tamamlanir.

OBS ders ve sube dogrulamasi ile akademik istisnalar

MADDE 10- (1) Ogrenci, esas olarak OBS’de kayitli oldugu ders ve sube iizerinden yoklamaya
katilir.

(2) Ortak yiiriitiilen dersler, birlestirilmis subeler, eski ve yeni kodlu dersler, ders tekrari, A ve B
veya benzeri gruplar ve ilgili akademik birim yonetim kurulu tarafindan izin verilen 6zel kayitlar
icin DY S’de taniml1 ve denetlenebilir istisna mekanizmasi kullanilir.

(3) Ogretim tiirii, ders kodu veya sube farkliligina dayali sistem kisitlar;, mevzuata uygun ve yetkili
akademik birim yetkili kurullarinca kabul edilmis akademik senaryolar1 engellemeyecek sekilde
yapilandirilir.

(4) Istisna mekanizmasi kullanilmaksizin &grencinin kayitli oldugu ders veya sube disinda
olusturulan yoklama kaydi, sonradan 6grencinin kayith oldugu ders veya subeye aktarilamaz ve
devam durumunun belirlenmesinde dikkate alinmaz.

Ogrencinin fiili katihminin dogrulanmasi

MADDE 11- (1) Yiiz ylize derslerde 6grencinin yoklamaya katilabilmesi icin fiilen dersin
gerceklestirildigi sinif, laboratuvar veya egitim alaninda bulunmasi esastir.

(2) DYS’de kare kod (QR kodu), konum analizi veya Universitece belirlenen diger teknik
dogrulama yontemleri kullanilabilir. Bu yontemler, 6grencinin fiili katilimmin dogrulanmasina
yardimci ara¢ niteligindedir; ders sorumlusunun fiili smif kontrolii sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.

(3) Ders sorumlusu, ders siiresi i¢inde smnifta bulunmadigi veya usulsiiz bicimde yoklamaya
katildig1 tespit edilen 6grencinin yoklama kaydini ders saati i¢inde diizeltebilir.



Sinif mevcudu beyani ve manuel islemler

MADDE 12- (1) DYS’nin teknik isleyisinin gerektirdigi hallerde, ders sorumlusu, yoklamay1
tamamlarken sinifta fiilen bulunan 6grenci sayisini dogru bigimde beyan eder. Sistem kayd ile fiili
mevcut arasinda uyumsuzluk bulunmasi halinde kayit tamamlanmadan 6nce gerekli kontrol yapilir.
(2) Manuel dgrenci ekleme olagan bir yoklama yontemi degildir. Istisnai ve agiklanabilir bir
durumda manuel islem yapilmasi gerekiyorsa islem ders sorumlusu veya yardimci akademik
personel tarafindan gerekce beyan edilerek ve islem izi korunarak gergeklestirilir.

(3) Engelli 6grencilerin kare kod (QR kodu) okutma giicligii ¢ektigi durumlar istisnai ve
aciklanabilir durum kabul edilir ve iglem ders sorumlusu veya yetkili kisi tarafindan gerekce beyan
edilerek ve islem izi korunarak gerceklestirilir.

Yardimci personel aracihigiyla yoklama

MADDE 13- (1) Laboratuvar, uygulama, klinik veya benzeri faaliyetlerde; ayni dersin farkli grup,
sube veya egitim alanlarinda birden fazla akademik personel tarafindan ytiriitiilmesi halinde ders
sorumlusu, gerekli akademik personeli DYS {izerinde yardimci akademik personel olarak
yetkilendirebilir.

(2) Yardimci akademik personelin yetkisi, tanimlanan ders, grup, sube ve siire ile sinirlidir. Yapilan
islemler sistem kayitlarinda islemi gergeklestiren kullanicr ile iligkilendirilir.

(3) Yardimc1 akademik personel yetkilendirilmesi, ders sorumlusunun dersin yoklama kayitlarinin
dogruluguna iligkin genel sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Telafi dersleri
MADDE 14- (1) Telafi derslerinde yoklama DYS {izerinden alinir.

(2) Telafi dersinin DY S’de agilmasi; dersi veren 6gretim elemaninin miiracaati tizerine, Akademik
Birim DY'S Sorumlusunun onay1 ve ilgili akademik yonetim kurulunun mevzuata uygun karari esas
alinarak yetkili 6grenci isleri tarafindan gerceklestirilir.

(3) Telafi dersinin giin ve saati sisteme tanimlandiktan sonra yoklama, tanimh telafi ders saati
icinde bu Usul ve Esaslarda yer alan normal yoklama kurallaria goére alinir.

Sistem arizasi, yogunluk ve telafi yoklamasi

MADDE 15- (1) Teknik ari1za, internet veya elektrik kesintisi, sunucu problemi, sistem yogunlugu
veya benzeri nedenle DYS’nin ders saati iginde kullanilamamasi halinde ders sorumlusu
ogrencilerin derse fiili katilim fiziki yoklama veya Universitece belirlenen kanita dayal alternatif
yoklama yontemiyle kayit altina alir.

(2) DY S’nin gegici olarak cevap vermedigi hallerde, ders siiresi elverdigi 6l¢iide islem daha sonra
yeniden denenebilir; ayni islemin ¢ok kisa araliklarla siirekli tekrarlanarak sistem yiikiiniin
artirllmamasi esastir.

(3) Ders saati iginde dijital yoklama tamamlanamamissa, ders sorumlusu sistem {izerinden
gerekceli telafi yoklamasi talebinde bulunur. Telafi yoklamasi Akademik Birim DYS
Sorumlusunun onayiyla agilir ve dayanak fiziki veya alternatif yoklama kaydi ile iliskilendirilir.



(4) Telafi yoklamasi, zamaninda alinmayan yoklamalarin olagan bi¢imde sonradan tamamlanmasi
amactyla kullanilamaz.

(5) Alternatif yontemle alinan kayitlarin DY S’ye aktariminda yoklamanin tarihi, saati, ders ve sube
bilgisi, gerekcesi ve dayanak belge bilgisi korunur. Aktarim, teknik imkan olugmasini takiben
gecikmeksizin ve kural olarak ilgili ders haftasi sonuna kadar tamamlanir.

Veri aktarimi ve kayit biitiinliigii

MADDE 16-

(1) DYS iizerinden tamamlanan yoklama ve yoklamaya iliskin yetkili giincellemelerin OBS’ye
anlik aktarilmasi esastir.

(2) Donem sonunda toplu yoklama ve devamsizlik verisi olusturulmas: veya baska ders
kayitlarindan veri taginmasi suretiyle devam kaydi meydana getirilemez.

(3) Teknik entegrasyon kesintilerinde DYS’deki kaynak kayit, islem tarihgesi ve entegrasyon
loglar1 korunur; veri aktarimi yeniden saglandiginda tutarlilik kontrolii yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Devam Zorunlulugu ve Ozel Durumlar

Devam sart1 ve devamsizhi@in sonucu

MADDE 17- (1) Devam zorunlulugunun orani, devamsizligin sonuglar1 ve 6grencinin siav
hakkma etkisi, ilgili egitim-6gretim mevzuati ile bu Usul ve Esaslarda yer alan hiikiimler
cergevesinde belirlenir.

(2) Ogrenci, ilk kez aldig1 veya devamsizlig1 nedeniyle tekrarladigi teorik derslerin en az %70 ine;
teorik ders disindaki her tiirlii uygulama ¢alismasinin en az %80’ine devam etmek zorundadir.

(3) Teorik ve uygulama bilesenleri bulunan derslerde devam durumu, teorik ve uygulama saatleri
bakimindan ayri izlenir ve ilgili oranlar ayr1 ayr1 degerlendirilir. Ogrencinin bu bilesenlerden
herhangi biri i¢in ikinci fikrada 6ngoriilen devam kosulunu saglayamamasi halinde 6grenci ilgili
dersten devamsiz sayilir.

(4) Devam zorunlulugunu yerine getirmeyen 6grenci yariyil veya yil sonu sinavina alinmaz; sinava
girmis olsa dahi smavi ilgili mevzuat ¢er¢evesinde gegersiz sayilir.

(5) Lisansiistii programlar ile 6zel mevzuata tabi egitim faaliyetlerinde devam kosullar1 ilgili
mevzuatina gore uygulanir.



Uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitiillen dersler

MADDE 18- (1) Universite Uzaktan Egitim Sistemi (UZES) iizerinden yiiriitiilen uzaktan egitim
programlarina ait dersler ile orglin 6gretim 6n lisans ve lisans programlarinda uzaktan 6gretim
yoluyla verilen ortak zorunlu dersler ve formasyon dersleri devam, katilim ve izlenmesine iliskin
usul ve esaslar Senato tarafindan ayrica belirlenir.

(2) Bu dersler DYS kapsami disinda tutulur ve DYS’de yiiz yiize derslere 6zgli yoklama
mekanizmasina tabi degildir.

Isyeri ve kurum disinda yiiriitiilen uygulamalar

MADDE 19- (1) Isletmede Mesleki Egitim (IME), staj ve kurum disinda gergeklestirilen mesleki
uygulama dersleri ve faaliyetleri isyerinde veya kurum disinda yiiriitiildiiglinden ve devam puantaj
veya ilgili uygulamaya 6zgii belgeyle izlendiginden ayrica DYS iizerinden devam takibi yapilmaz.

(2) Bu faaliyetlere ait puantaj, devam ¢izelgesi ve benzeri belgelerin diizenlenmesi, saklanmasi ve
degerlendirilmesi ilgili mevzuat ve birim uygulamalarina gore yiiriitiiliir.

Universite gorevlendirmeleri ve temsil faaliyetleri

MADDE 20- (1) Ulusal veya uluslararasi diizeyde, yurt i¢inde ya da yurt disinda diizenlenen
sportif, kiiltiirel, sanatsal ve bilimsel etkinliklere Tiirkiye’yi veya Universiteyi temsilen ilgili
birimlerce resmi yaziyla gorevlendirilen 6grenciler ile bu etkinliklerin hazirlik ¢aligmalarina resm1i
gorevlendirmeyle katilan d6grenciler, gorevli olduklari siirelerde izinli sayilir.

(2) Bu kapsamda gecen siireler, ilgili mevzuat hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla devamsizlik
siiresinin hesabinda, 6grencinin gorevli oldugu siirede katilamadigi dersler bakimimdan devam
yiikiimliiligi yerine getirilmis kabul edilir.

(3) Bu hiikiim, Rektérliik tarafindan diizenlenen veya Universite adina yiiriitiilen sportif, kiiltiirel,
sanatsal ve bilimsel etkinliklerdeki resmi gorevlendirmeler i¢in de uygulanir.

(4) Izin ve gorevlendirmelere iliskin isleyis, Senato tarafindan belirlenen uygulama ve esaslara gore
yirttiiliir; DYS ve OBS iizerinde gerekli tanimlamalar yetkili birimlerce yapilir.

Saghk raporlar ve diger mazeretler

MADDE 21- (1) Ogrencilerin saglik raporlar1 ve ayakta tedavi belgeleri, ilgili mevzuatta agikga
farkl1 bir hiikiim bulunmadikga derse devam siiresinin hesabinda devam edilmis siire olarak dikkate
alinmaz. Ogrenci raporlu oldugu siire boyunca devamsiz sayilir.

(2) Calisma, ulasimda yasanan aksakliklar, ders veya sinav c¢akismasi ile kisisel ve benzeri
nedenler, ilgili mevzuatta veya yetkili makam kararinda aksi agik¢a Ongoriilmedikce devam
yiikiimliiligiinii ortadan kaldirmaz.



Devamsizlik nedeniyle tekrarlanan dersler

MADDE 22- (1) Devamsiz (DZ) derecesi alarak basarisiz olan 6grenciler, ilgili dersi tekrar
aldiklarinda devam etmek ve bu Usul ve Esaslarda belirtilen devam sartlarin1 yeniden saglamak
zorundadir.

Not yiikseltmek amaciyla tekrar alinan dersler
MADDE 23- (1) Daha 6nceki donemlerde alinarak kosullu basarili veya basarili olunan bir dersin
yalnizca not ylikseltmek amaciyla tekrar alinmasi halinde devam sart1 aranmaz.

(2) Bu durumun sistemde dogru uygulanabilmesi i¢in 6grencinin ilgili derse iliskin dnceki basari
ve tekrar alma statiisii OBS kayitlarindan dogrulanir.

Mazeretli ders kaydi

MADDE 24- (1) Siiresi i¢inde kaydini yenileyemeyen &grenci, mazeretini gosteren bilgi ve
belgelerle akademik takvimde belirlenen mazeretli ders kayit bagvuru siiresi i¢inde ilgili akademik
birime bagvurur.

(2) Mazeretli ders kayit bagvurusu hakkinda Birim Y 6netim Kurulu karar verir.

(3) Mazeretli ders kaydi yapilan 6grencinin, ders kaydmin fiilen yapildig: tarihe kadar gecen ders
saatleri devamsizlik siiresinden sayilir. Ancak ders kaydmin siiresinde yapilamamas1 6grencinin
kendi kusurundan kaynaklanmayan; mevzuat hiikiimleri, idari islemler, bilgi sistemi kaynakli
sorunlar veya diger teknik nedenlerden kaynaklanmis ise, bu nedenlerin belgelendirilmesi ve ilgili
akademik birimin yetkili kurul veya makaminca uygun bulunmasi kaydiyla, ders kaydinin fiilen
yapildigi tarihe kadar gegen ders saatleri devamsizlik siiresinin hesabinda dikkate alinmaz.

Merkezi yerlestirme ve kayit siireclerinden kaynaklanan gec ders kaydi islemleri
MADDE 25- (1) DGS, milli sporcu, ek yerlestirme, OZYES ve benzeri merkezi yerlestirme veya
ogrenci kabul siirecleri sonucunda Universiteye kayit hakkini, akademik takvimde belirlenen ders



kayit siiresinden sonra elde eden 6grencilerin ders kaydimin fiilen yapildig tarihe kadar gecen ders
saatleri devamsizlik siiresinin hesabinda dikkate alinmaz.

BESINCi BOLUM
Kayit Diizeltme, itiraz ve Inceleme

Yoklama kaydinin diizeltilmesi

MADDE 26- (1) Ders sorumlusunun normal yoklama kaydi {izerinde dogrudan diizeltme veya
degisiklik yapma yetkisi, ilgili ders saati ile sinirhdir.

(2) Ders saati sona erdikten sonra yapilmasi gereken diizeltmeler; 6grencinin usuliine uygun itirazi,
ders sorumlusunun belgeli bildirimi veya akademik birimin resen incelemesi iizerine, Akademik
Birim DYS Sorumlusu tarafindan yapilir.

(3) Diizeltme islemlerinde onceki kayit, yeni kayit, islem tarihi ve saati, islemi yapan kisi, islem
gerekceesi ve varsa dayanak belge bilgisi sistem tlizerinde korunur. Kayit gecmisi silinemez veya iz
birakmayacak bi¢imde degistirilemez.

Ogrencinin itirazi
MADDE 27- (1) Ogrenci, kendi devam durumuna iliskin DYS kaydmin hatali oldugunu ileri
siirmesi halinde, kaydin DY'S ve OBS’de goériinmesinden itibaren ii¢ is giinii i¢inde ilgili akademik

birimin 6grenci islerine yazili veya Universitece belirlenen elektronik yontemle itiraz edebilir.

(2) Donem sonunda devam sartinin saglanmadigina iliskin sonucun ilan edilmesi halinde sonuca
itiraz, ilan tarihinden itibaren {i¢ ig glinii i¢inde yapilir.

(3) Itirazda dersin ad1 ve kodu, sube, itiraz edilen tarih ve saat, itiraz gerekgesi ve varsa destekleyici
bilgi ve belgeler belirtilir.

Itirazin incelenmesi ve sonuclandirilmasi

MADDE 28- (1) itirazlar, Akademik Birim DYS Sorumlusu tarafindan incelenir. Itiraz konusu
dersin sorumlusu Akademik Birim DY'S Sorumlusu olmas1 durumunda inceleme ve sonuglandirma
Dekan veya miidiir tarafindan yapilir.

(2) Incelemede DYS kayitlari, islem tarihgesi, sistem ve entegrasyon hata kayitlari, usuliine uygun
fiziki veya alternatif yoklama belgeleri, ders sorumlusunun agiklamasi, 6grencinin sundugu
belgeler ve gerektiginde diger dogrulanabilir kayitlar birlikte degerlendirilir.

(3) Ders sorumlusu gerekli goriilmesi halinde bilgi ve belge sunar; ancak kendi dersiyle ilgili itiraz
hakkinda tek basina karar veremez.



(4) Itirazlar kural olarak basvuru tarihinden itibaren bes is giinii icinde sonuglandirilir. Teknik
inceleme veya zorunlu bagka bir islem nedeniyle bu siirede sonuglandirilamayan basvurular
gerekgesiyle birlikte sonuglandirilir.

(5) Hatali veya eksik kayit tespit edilmesi hélinde, gerekli diizeltme ilgili inceleme ve tespit
sonucuna gore yetkili Ogrenci isleri personeli tarafindan DYS ve/veya OBS {izerinde
gerceklestirilir. Thtilafl1 hallerde nihai karar Birim Y &netim Kurulunca verilir ve gerekli diizeltme
bu karar dogrultusunda yetkili 6grenci isleri personeli tarafindan yapilir.

ALTINCI BOLUM
Bilgi Giivenligi ve Kisisel Verilerin Korunmasi

Kayit giivenligi ve usulsiiz yoklama

MADDE 29- (1) DYS’de olusturulan yoklama kayitlarimin biitiinliigliniin, dogrulugunun ve
izlenebilirliginin korunmasi esastir. Yetkisiz kisiler kayit olusturamaz, degistiremez veya silemez.
(2) DYS kapsaminda gergege aykir1 yoklama kayd1 olusturulmasi, bagka bir 6grenci adina yoklama
yapilmasi veya yaptirilmasi, kullanici hesab1 ya da erisim araglarinin baskasia kullandirilmasi,
yoklama kayitlarinin yetkisiz olarak degistirilmesi veya DY S’ye yetkisiz miidahalede bulunulmasi
halinde, fiilin niteligi ve ilgilinin statiisii dikkate alinarak ilgili disiplin mevzuati ile gerektiginde
adli, idari ve diger mevzuat hiikiimleri uyarinca islem yapilir.

(3) DYS iizerinden gerceklestirilen kullanict ve teknik islemler, denetlenebilir islem kayitlariyla
(log) izlenir ve ilgili mevzuat ile Universitenin bilgi giivenligi politikalar1 ¢cergevesinde saklanir.

Kisisel veriler, konum verisi ve biyometrik veri

MADDE 30- (1) DYS kapsaminda kisisel veriler, ilgili mevzuata uygun olarak, belirli ve mesru
amaglarla ve yalnizca hizmetin yiiriitiilmesi i¢in gerekli oldugu 6lciide islenir. Yoklama amaciyla
gerekli olmayan kisisel veriler toplanamaz ve islenemez.

(2) Konum verisi kullanilmasi halinde bu veri; 6grencinin yiiz ylize ders sirasinda ilgili egitim
alaninda bulunup bulunmadigmin dogrulanmasi, olagan dis1 yoklama islemlerinin tespiti, bilgi
giivenligi, denetim ve hukuki yiikiimliliklerin yerine getirilmesi amagclariyla smirli ve 6l¢iili
bicimde islenir. Ders saati disinda ve yoklama islemi haricinde hi¢ bir gerekceyle konum verisi
toplanamaz ve islenemez.

(3) Kisisel verilerin erisimi, saklanmasi, aktarimi ve imhasinda ilgili mevzuat ve Universitenin
kisisel veri koruma ve bilgi giivenligi diizenlemeleri uygulanir.

(4) DYS kapsaminda biyometrik veriler kullanilarak yoklama alinamaz.
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YEDINCIi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ders sorumlusunun sorumluluklari
MADDE 31- (1) Ders sorumlusu;

a) Donem baginda ders, ders kodu, sube, ders saati, teorik ve uygulama ayrimi ve kapsam
bilgilerini kontrol etmekten,

b) Haftalik programda fiilen yiiriitiilen ders saatlerinin tamami i¢in yoklama almaktan,

¢) Yoklamayi ilgili dersin giin ve saati icinde baslatip tamamlamaktan,

¢) Ogrencilerin fiili katilimin1 gdzetmekten ve yoklama kayitlarini dogrulugunu saglamaktan,

d) Sistem tarafindan istenmesi halinde sinif mevcudunu dogru beyan etmekten,

e) Manuel ekleme, telafi yoklamasi ve diger istisnai igslemlerde dogru, belgelenebilir ve
aciklanabilir gerekce sunmaktan,

f) Sistem arizas1 halinde kanita dayali alternatif yoklama almak ve gerekli iglemleri siiresinde
baglatmaktan,

g) Kullanici hesab1 ve erisim araglarin glivenligini saglamaktan,

§) Gerektiginde yoklamaya iliskin bilgi ve belgeleri yetkili birimlere sunmaktan sorumludur.

Ogrencinin sorumluluklari
MADDE 32- (1) Ogrenci;
a) Yliz yiize derslerde yoklama sirasinda fiilen ilgili sinif veya egitim alaninda bulunmaktan,
b) Yalnizca kendi adina ve kayitli oldugu ders veya sube veya sistemde tanimli yetkili istisna
tizerinden yoklamaya katilmaktan,
¢) Kullanic1 hesabini ve erigim araglarini baskalariyla paylasmamaktan,
¢) Kendi yoklama ve devam kayitlarin1 makul araliklarla kontrol etmekten,
d) Hatali oldugunu diistindiigli kayitlara siiresi i¢inde itiraz etmekten sorumludur.

Akademik birimlerin, Akademik birim DYS sorumlusunun ve 6grenci islerinin
sorumluluklari
MADDE 33- (1) Akademik birimler, Akademik Birim DYS Sorumlusu ve yetkili 6grenci isleri;
a) DYS kapsam ve kapsam dis1 tanimlamalarin1 mevzuat ve yetkili kurul kararlarima uygun
bicimde yapmak ve donem basinda kontrol etmekten,
b) Ders, sube, ders saati, 6gretim elemani, telafi dersi ve gerekli istisna tanimlarinin dogru ve
zamaninda yapilmasini saglamaktan,
c) Kapsam dis1 derslere iliskin karar tarih ve say1 ve belge baglantisint muhafaza etmekten,
¢) Itiraz ve diizeltme siireglerini bu Usul ve Esaslara gére yiiriitmekten,
d) Sistem ve uygulama sorunlarini Universitenin ilgili Teknik ve idari birimlerine bildirmekten,
e) Ogrenci ve akademik personelin donem basinda uygulama hakkinda bilgilendirilmesini
saglamaktan sorumludur.
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Teknik birimlerin sorumluluklari

MADDE 34- (1) DYS’nin teknik altyapismin isletilmesi, kullanici yetkilendirmeleri, OBS
entegrasyonu, sistem giivenligi, yedekleme, islem kayitlarinin tutulmas: ve teknik sorunlarin
giderilmesi Universitenin yetkili teknik birimleri tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Teknik birimler; ortak ders, birlestirilmis sube, eski ve yeni ders kodu, ders tekrari, A, B grubu
ve yetkili akademik makamca onaylanmig 6zel kayitlar gibi mesru akademik senaryolarin DYS’de
denetlenebilir bicimde yiiriitiilmesini saglayacak istisna mekanizmalarini destekler.

(3) Teknik islemler ve yetki degisiklikleri kayit altina alinir; verinin biitiinliglinii etkileyen
islemlerde denetim izi korunur.

SEKiZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Duyuru ve bilgilendirme

MADDE 35-(1) Her egitim-0gretim donemi basinda 6grenciler ve ders sorumlulari; DY'S kapsami,
kayith ders ve sube lizerinden yoklamaya katilim, fiili sinif bulunurlugu, baska ders veya subeden
yoklama aktarilmamasi, telafi yoklamasi, kapsam dis1 dersler, itiraz siireleri ve bilgi glivenligi
kurallar1 hakkinda bilgilendirilir.

Ozel nitelikteki egitim faaliyetleri ve 6zel mevzuat
MADDE 36- (1) Uygulama, laboratuvar, klinik, saha ¢alismasi ve benzeri 6zel nitelikteki egitim
faaliyetlerinde, dersin niteligi ve ilgili 6zel mevzuat hiikiimleri dikkate alinir.

(2) Ozel kanun, yonetmelik, Senato karar1 veya programin tabi oldugu 6zel diizenlemede farkl1 bir
hiikiim bulunmasi halinde 6zel hiikiim uygulanir.
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Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 37- (1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat, Senato kararlari
ve Universitenin yetkili kurullarmnin kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 38- (1) Bu Usul ve Esaslar, Manisa Celal Bayar Universitesi Senatosunca kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 39- (1) Bu Usul ve Esaslar1 Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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EK-1

DIJITAL YOKLAMA SISTEMi KAPSAM DISI DERS VE FAALIYETLER

Kapsam disi tanmimlamalar, bu Usul ve Esaslarin 7 nci maddesi uyarinca yetkili ogrenci isleri tarafindan;
dayanak kararin tarih ve sayisi ile varsa belge eki iligkilendirilerek yapilir.

No

AW

10

11

12

13

Diizey/Tiir

Lisansiistii
Lisansiistii
Lisansiistii

Lisansiistii

Lisansiistii

On lisans / Lisans

On lisans / Lisans

On lisans / Lisans

On lisans / Lisans

On lisans / Lisans

On lisans / Lisans

On lisans / Lisans

On lisans / Lisans

Ders veya Faaliyet

Seminer Dersi
Uzmanlik Alan Dersi
Tez Danismanlig1 Dersi

Danismanlik Dersi

MCBU UZES iizerinden yiiriitiilen uzaktan egitim
programlarina ait dersler

MCBU UZES iizerinden yiiriitiilen uzaktan egitim
programlarina ait dersler

Orgiin 6gretimde uzaktan dgretim yoluyla verilen ortak
zorunlu dersler (Tirk Dili, Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi,
Yabanci Dil)

Sosyal Sorumluluk Dersleri

Bitirme Projesi, Bitirme Tezi ve bu kapsamdaki dersler (Tez
Calismasi, Tez Arastirma Projesi, Mezuniyet Projesi,
Aragtirma Projesi vb.)

Akademik birim diginda yiiriitiilen uygulamali derslerin

teorik, uygulama ve laboratuvar saatleri

Isletmede Mesleki Egitim (IME)

Staj

Kurum disinda gergeklestirilen Mesleki Uygulama
dersleri/faaliyetleri

Devam/Yoklama
Yontemi

Fiziki yoklama
Fiziki yoklama
Fiziki yoklama
Fiziki yoklama

Senato tarafindan
belirlenen uzaktan
egitim
devam/katilim/izleme
usulleri

Senato tarafindan
belirlenen uzaktan
egitim
devam/katilim/izleme
usulleri

Senato tarafindan
belirlenen uzaktan
egitim
devam/katilim/izleme
usulleri

Fiziki yoklama

Fiziki yoklama

Fiziki yoklama

Ayrica yoklama
alinmaz; isyeri
puantaj1 esas alinir

Ayrica yoklama
alinmaz; ilgili staj
devam/puantaj belgesi
esas alinir

Ayrica yoklama
alimmaz; puantaj veya
ilgili uygulama
devam belgesi esas
almir

Agiklama: EK-1 disinda kalan bir ders/faaliyetin DYS kapsami disinda birakilmasi, ilgili mevzuat ve yetkili kurul
kararina dayanilarak yapilir. Kapsam dis1 derslerde kural olarak fiziki yoklama almir; uzaktan 6gretim dersleri ile IME,
staj ve kurum dis1 mesleki uygulamalar igin tabloda belirtilen 6zel yontem uygulanir.
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