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MANISA i sitiml
CELAL BAYAR Giden Evrak Hazirlama, Kayit Dagitimls Akist
UNIVERSITESI
is Akis Adimlar1 Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
< Baslangi¢ >
] - EBYS Sorumlusu - 2547 Say1l Yiiksekogretim Kanunu
Giden Evrak Hazirlama, Kayit Dagitim Islemi
Gorevli olan birimler tarafindan EBYS Sisteminde
hazirlanan evrak, paraf ve imzaya sunulur.
- Fakiilte Sekreteri - 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
EVET HiY IR
Gerekli diizeltmeler yapilir ve Evrak Imzalanir. .
yeniden paraf ve imzaya sunulur. - Miidiir Yardimcilari - Manisa Celal Bayar Universitesi
¢ Yonetmelikleri ve Yo6nergeleri

Kurum Dist Giden Evrak Kurum igifiden Evrak

v

Imzadan cikan evrakin

lizerine “Belgenin Asli
Elektronik Imzahdir.”

Parafve imzalar: tamamlanan .
kasesinin basilarak,

- Midiir
evraklarin EBYS iizerinden ilgili
yazinin hazirlayan kisi

birimlere dagitimi yapilir.

Islem Sonu

tarafindan imzalamasi

v

- lgili Birim Personeli

Imza siireci tamamlanan evrakin Ilgili

kisilere/ kurumlara elden teslim
edilmesi veya posta ile génderilmesi

C Islem Sonu )




