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U N ll,vAll;al??llesRl Satin Alma j§lemleri Siireci

Sayfa 1/2

Is Akis Adimlart

Sorumlu

Ilgili Dokiimanlar

Satin alinmasi diisiiniilen malzeme
ile ilgili bilgiler (katolog, resim,
teknik sartname, numune, maliyeti
etkileyecek her unsur) satin alma
birimine gonderilir.

v

Alimin yapilacag biitge tertibinde 6denek kontrol edilir.

v

Hayir

v

Odenek
var mi?

Odenek aktarimi
istenir ve gelen
O6denek biitce

kalemine kaydedilir. Evet

v

Harcama Yetkilisi piyasa aragtirmasi yapacak ve alimi
gerceklestirecek personeli gorevlendirir.

v

Onay Belgesi hazirlanir ve Gergeklestirme gorevlisi
tarafindan incelenir ve Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

v

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag diizenlenir ve gérevliler
tarafindan imzalanir.

v

Muayene ve Kabul Komisyonu alinacak
malzemeyi ve hizmetleri kontrol eder.

v

Satin alinacak malzeme
uygun mu?

Evet

Satin alma iglemi
iptal edilir ve siireg
sonlandirilir.

-Birim Personeli

-Piyasa Fiyat Arastirma
Komisyonu

-Muayene ve Kabul
Komisyonu

-Taginir Kayit Yetkilisi

-Yiiksekokul Sekreteri

- Midiir Yardimcisi

- Miidiir

-4734 sayili Kanun 22. Madde
-5018 say1l1 Kanun

https://mys.hmb.gov.tr/

-Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri
Y onetmeligi

-Taginir Mal Yonetmeligi

-llgili Tiim Dokiimanlar



https://mys.hmb.gov.tr/
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v

Uyeler Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagimi
imzalar.

¥
v

Malzeme gorevli tarafindan sayilarak depoya alinir.

Y

Alinir mallara iliskin Tasinir Islem Fisleri
diizenlendikten sonra firma 6deme bilgileri alinir.

v

—
—

Tiim bu islemler sonucu MY sistemi iizerinden
Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
imzalarma sunulur. Imzadan sonra, MYS
iizerinden Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

gonderilir.

Y

Odeme Belgesinin bir niishasi
Standart Dosya Planina gore
dosyalanr.

A 4
( Siire¢ sonlandirilir. >




