MANISA CELAL BAYAR UNiVERSITESI
MANISA TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Tasimirlarin Muhafazast ve Takibi Islemleri Is Akisi

Sayfa 1/1

is Akis Adimlan

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Harcama Yetkilisi onay1 ile dogrudan
tiiketilmeyen ve kullanima
verilmeyen tasinirlar ambara alinir

Taginir Kayit Yetkililerince tagimirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya,
calmigmaya vb. tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli tedbirler alinir.

v

Belirli araliklarla Taginir Kayit Yetkilisince ambarda veya
taginirda azalmalar olup olmadigi kontrol edilir.

v

Eksilme tespit edildi mi?

Hayir

Tasinir Kayit Yetkilisince kasit, kusur
veya inmal sonucu kirilan, bozulan veya
kaybolan taginirlara iligkin tutanak
diizenlenir ve durum kayit altina alinur.

v

Tasinir varliklarda meydana gelen
azalmanin nedleni tespit edilir.

v

Azalma personel
hatasindan mi kaynakli?

Hayir

Taginir kayitlardan E&et
cikartilir.
v

v v

Taginirin ilgili ve sorumlulardan
tazmini i¢in gerekli iglemler yapilir.

Siirecle ilgili tiim
belgeler dosyalanir ¢

ve saklanir.

Yapilan tespit ve islemlerin
sonucunda tehsil edilen tutarm gider
kayd1 yapilmak izere SGDB’na
yazili bilgilendirme yapilir.

-Taginir Kayit Yetkilisi
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-5018 say1li Kamu Mali Y6netimi ve
Kontrol Kanunu, Taginir Mal
Yonetmeligi

-Tasmur Istek Belgesi

-Girig-Cikis Kayitlari




